
 
 
 

Llamado a Concurso 

INTERNO / EXTERNO 

PUC1811: “0011” 

Santiago, 22 de abril de 2019 

 
Llamado a Concurso para proveer el cargo de Jefe de Formación General para la Dirección 

Académica de Docencia, Vicerrectoría Académica, en el Campus Casa Central de la Pontificia 

Universidad Católica de Chile. 

 
Descripción del cargo: 

Profesional responsable de la implementación del nuevo modelo de Formación General y la Política 

de Integridad Académica, asegurando las definiciones y políticas académicas institucionales, 

promoviendo la mejora continua de ellas. 

 
Principales funciones: 

 Realizar la gestión académica de la Formación General de Pregrado. 

 Gestionar la implementación de las estrategias vinculadas a la Formación General y Política de 

Integridad Académica (INES). 

 Coordinar y acompañar al equipo de Formación General para el cumplimiento de las metas y 

resultados esperados para el área. 

 Hacer seguimiento a procesos y tareas del equipo. 

 Retroalimentar de forma sistemática el trabajo realizado por el equipo. 

 Favorecer el desarrollo profesional de los integrantes del equipo. 

 Gestionar la documentación de los lineamientos, orientaciones y procesos del área Formación 

General y mantenerla actualizada. 

 Coordinar el trabajo del Comité Curricular de Formación General y Subcomités de áreas. 

 Coordinar trabajo conjunto con las unidades académicas y otras unidades de servicio para la 

implementación efectiva de la Formación General y Política de Integridad Académica. 

 Coordinar trabajo conjunto con las otras áreas de la Dirección Académica de Docencia para el 

logro de los objetivos asociados al proyecto. 

 Coordinar trabajo conjunto con English UC y Facultad de Letras para la implementación del 

Programa de Inglés y cursos de habilidades comunicativas. 

 Coordinar trabajo para la aplicación de Test de inglés y Comunicación escrita en español. 

 Colaborar en actividades desarrolladas por la Dirección Académica de Docencia. 

 Coordinar otras actividades necesarias para la formación general. 

 
Requisitos: 

 Profesional universitario con formación de postgrado o estudios en áreas de: Educación Superior, 

Innovación o Evaluación. 

 Experiencia en investigación: temas vinculados con la Educación Superior, Aseguramiento de la 

Calidad o Innovación. 



 Experiencia laboral: temas vinculados con Dirección en Educación, Gestión, Evaluación, 

Organizaciones. 

 Competencias técnicas: Manejo de Office e idioma inglés oral y escrito nivel avanzado. Manejo de 

herramientas de análisis cuantitativo y cualitativo. 

 Competencias relacionales: Liderazgo, trabajo en equipo, planificación, comunicación efectiva, 

orientación al logro, proactividad. 

 
Características de la Contratación: 

Contrato por Servicio Determinado. 

Duración del contrato: 33 meses / abril de 2019 a enero de 2021. 

Jornada de trabajo: 44 horas, distribuidas de lunes a viernes. 

 
Postulación: 

Inicio del Concurso: 22/04/2019 

Cierre del Concurso: 29/04/2019 

 
Los postulantes deberán enviar su CV y certificados de estudios, indicando pretensiones de renta y 

disponibilidad, al correo concursos.PUC1811@uc.cl con el asunto “Postulación a cargo Jefe de 

Formación General”. 
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