PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE

Llamado a Concurso
EXTERNO

PUC19101: “Modelo y trayectoria curricular institucional para la participacién académica integral de
estudiantes con discapacidad en la UC”

Santiago, 21 de agosto de 2020

Llamado a Concurso para proveer el cargo de Ayudante de Apoyo para el proyecto de Areas
Estratégicas, Fondo de Desarrollo Institucional, de la Direccién de Inclusién, perteneciente a la
Vicerrectoria Académica de la Pontificia Universidad Catdlica de Chile.

Descripcién del cargo:

Ayudante para tareas de apoyo en el andlisis y sistematizacién de informacién y coordinacién y
difusion de actividades del proyecto de Areas Estratégicas.

Principales funciones:

1. Apoyo en el andlisis y sistematizacion de informacion.

2. Apoyo en la ejecucion de talleres.

3. Apoyo en la coordinacion de actividades.

4. Apoyo en tareas de difusién y comunicaciones.

5. Apoyo en la recoleccion y registro de informacion, y la elaboraciéon de documentos.

6. Llevar a cabo las tareas antes descritas de manera remota en caso de ser necesario y la
Universidad asi lo determine, siguiendo los formatos y parametros que se establezcan
institucionalmente.

Requisitos:

- Estudiante de ultimos afos, o recién egresado, de carrera del area de las Ciencias Sociales o
Comunicaciones.

- Experiencia Laboral: deseable experiencia desempefiando cargos y/o funciones asociadas a
ayudantias en implementacién de Talleres y transcripciones de audio a texto.

- Competencias Técnicas: uso de lenguaje formal y conocimientos basicos en Microsoft Word y
Excel.

- Competencias Relacionales: planificacion, comunicacion, capacidad de gestion, proactividad,
trabajo en equipo y compromiso.

Caracteristicas de la Contratacion:
Contrato a plazo fijo.

Duracion del contrato: 5 meses; agosto a diciembre de 2020.
Jornada de trabajo: 30 horas, distribuidas de lunes a viernes.



Postulacion:

Inicio del Concurso: 21/08/2020
Cierre del Concurso: 26/08/2020

Los postulantes deberan enviar su CV al correo jonathan.rivera@uc.cl con el asunto “Postulacion a
cargo Ayudante PUC19101”, indicando pretensiones de renta y disponibilidad.
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