LI
la

PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE
Llamado a Concurso
INTERNO / EXTERNO

PUC19102: “FORTALECIMIENTO DE LAS CAPACIDADES DE AUTORREGULACION A TRAVES
DE LA ACTUALIZACION DE LA POLITICA Y SISTEMA INTERNO DE ASEGURAMIENTO DE LA
CALIDAD”

Santiago, 7 de octubre de 2020

amado a Concurso para proveer el cargo de Profesional de Proyectos de Desarrollo Estudiantil para
Vicerrectoria Académica, de la Pontificia Universidad Catolica de Chile.

Descripcion del cargo:

Profesional dedicado a apoyar la gestion del proceso de reconocimiento de actividades co-curriculares
gue realizan los estudiantes, incorporando estrategias para asegurar su calidad, monitoreando su
difusién, seguimiento, registro y reporte de indicadores asociados.

Principales funciones:

Coordinar la difusién de programas y actividades co-curriculares.

Realizar revision documental inicial de los antecedentes presentados por los encargados de las
actividades co-curriculares.

Revisar permanentemente documentos y procesos asociados.
Preparar antecedentes para la revisién del Comité Co-Curricular institucional.
Convocar comité co-curricular y registrar informacion relevante.

Orientar a profesionales o académicos responsables de programas co-curriculares sobre el proceso
de reconocimiento.

Realizar seguimiento de las postulaciones y registro de actividades co-curriculares.
Reportar indicadores asociados a la postulacion y reconocimiento de actividades co-curriculares.
Apoyar la realizacién de estudios en el area y mejora continua.

Requisitos:

1. Profesional o licenciado del &rea ciencias sociales y/o educacion, u otras afines al cargo.

2. Tres afios de experiencia en gestion en instituciones de educacién superior y/o atencién de
estudiantes de educacion superior.

3. Conocimiento de MS Office: Word y Power Point nivel basico, Excel nivel intermedio.

4. Dominio del idioma inglés: nivel intermedio en la comprension lectora.

Caracteristicas de la Contratacion:

Contratacion por servicio determinado, segun duracion y necesidades del proyecto.
Duracion del contrato: 27 meses; octubre 2020 a diciembre de 2022.

Jornada de trabajo: 45 horas semanales, distribuidas de lunes a viernes.

Postulacién:

In

icio del Concurso: 07/10/2020.

Cierre del Concurso: 28/10/2020.

Los postulantes deberan enviar su CV y certificado de grado y/o titulo profesional, indicando
pretensiones de renta y disponibilidad, al correo madelacruz@uc.cl con el asunto “Postulacion a
Profesional de Proyectos de Desarrollo Estudiantil - PG003".
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