
 
 
 

Llamado a Concurso 

INTERNO / EXTERNO 

PUC2277: “0006” 

Santiago, 22 de junio de 2022 

 
Llamado a Concurso para la contratación de una Coordinador/a de Preparación en la Educación 

Media PACE para la Dirección de Inclusión de la Pontificia Universidad Católica de Chile. 

 
Descripción del cargo: 

Profesional responsable de la gestión del componente Preparación en la Educación Media (PEM) 

del programa PACE, en sus aspectos técnico, presupuestario, administrativo y de recursos humanos. 

Depende de la coordinación ejecutiva del Programa. 

 
Funciones: 

 Coordinar, supervisar y evaluar acciones vinculadas a la implementación del plan operativo PACE, 

velando por el cumplimiento de sus objetivos e indicadores. 

 Articularse con las contrapartes de Liceos PACE UC y de otras Instituciones PACE, para la 

coordinación de actividades e implementación del plan operativo. 

 Articular el trabajo PEM con AES para procesos de admisión, matrícula y otros temas técnicos que 

permitan potenciar el programa. 

 Elaborar, monitorear y ejecutar el presupuesto asociado a PEM. 

 Elaborar el plan de trabajo anual PEM en articulación con la coordinación ejecutiva y AES, y el 

equipo de gestión operativa. 

 Coordinar e implementar procesos de reclutamiento de profesionales, administrativos y ayudantes 

que colaboren en la implementación. 

 Velar por el trabajo articulado, armónico y complementario de las áreas de PEM. 

 Coordinar y elaborar informes de implementación, oportunos y pertinentes, para ser presentados 

intra institucionalmente y al Ministerio de Educación. 

 Coordinar y monitorear los procesos operativos que permiten la correcta implementación de las 

actividades de PEM. 

 Realizar una gestión consistente con los lineamientos institucionales en términos de 

procedimientos, reglamentos y gestión de personas. 

 Trabajar colaborativa y coordinadamente con el equipo de jefaturas, coordinaciones y dirección de 

la Dirección de Inclusión UC. 

 Otras labores que le encomiende su jefatura. 

 
Requisitos: 

Formación: 

 Mínimo: Título profesional en ciencias sociales o educación. 

 Deseable: Diplomado, postítulo o posgrado en temas de educación, política pública o gestión 

educacional. 



Experiencia: 

 Mínimo: 3 años en cargos de gestión o coordinación de iniciativas o programas educacionales. 

 Deseable: experiencia en contextos de educación media y/o contextos escolares de alto IVE. 

 Deseable: experiencia en programas PACE, Propedéuticos o similares. 

Competencias/Habilidades: 

 Liderazgo, comunicación efectiva, gestión de personas, trabajo en equipo. 

 Orden, responsabilidad, planificación. 

 Ética y criterio apropiado para el trabajo con estudiantes de enseñanza media y la gestión de 

presupuestos. 

 Competencias técnicas: diseño e implementación de acciones psicoeducativas, manejo de bases 

de datos, gestión de labores basado en evidencia. 

 
Características de la Contratación: 

Contrato por Servicio Determinado. 

Duración: 10 meses. 

 
Postulación: 

Inicio del Concurso: 22/06/2022 

Cierre del Concurso: 29/06/2022 

 
Los postulantes deberán enviar su CV y certificado de estudios indicando pretensiones de renta y 

disponibilidad, al correo fernanda.garrido@uc.cl con el asunto Postulación “Coordinador/a de 

Preparación en la Educación Media PACE”. 
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