PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE

Llamado a Concurso

EXTERNO
PUC1897-FID
Santiago, 16 de enero de 2019

Llamado a Concurso para proveer el cargo de Encargado de Presupuesto y Gestion Operativa para
ejecucion del Plan de Implementacion del Programa de Fortalecimiento de la Formacién Inicial
Docente, de la Facultad de Educacion de la Pontificia Universidad Catdlica de Chile (Campus San
Joaquin).

Descripcioén del cargo:

Encargado de Presupuesto y Gestidon Operativa: Plan de Implementacion [Pl FID].
Programa de Fortalecimiento de la Formacion Inicial Docente 2019-2021.

Principales funciones:

o Gestionar las contrataciones y adquisiciones necesarias para la ejecucién del proyecto, segun las
normativas y directrices internas y del MINEDUC, considerando entre otras actividades:
contratacion de personal, compra de pasajes aéreos, viaticos para traslados dentro y fuera de
Chile, talleres en Santiago y Villarrica, etc.

o Realizar las gestiones operativas, administrativas y financieras requeridas para las distintas
actividades del proyecto.

e Velar por un correcto y oportuno uso de los recursos del proyecto.
e Monitorear y controlar la ejecucién presupuestaria del proyecto.

e Preparar, recopilar, sistematizar y archivar, segin corresponda, los respaldos documentales
asociados a los procedimientos, pagos y rendicién de los gastos del proyecto.

Requisitos:

e Formacion profesional con estudios en administracion o area afin.

e Experiencia en labores de gestion operativa, administrativa y financiera.
e Experiencia en sistemas informéticos de recursos humanos y financieros.

¢ No poseer contrato vigente con la Pontificia Universidad Catélica de Chile al momento de dar inicio
al proceso de postulacion.

Caracteristicas de la Contratacion:

Contrato por servicio determinado.

Duracién del contrato: 36 meses, desde febrero de 2019 a enero de 2022.
Jornada de trabajo: 44 horas, distribuidas de lunes a viernes.

Postulacién:
Inicio del Concurso: 18/01/2019
Cierre del Concurso: 25/01/2019



Los postulantes deberan enviar su CV, indicando ademas pretensiones de renta y disponibilidad, al
correo frojass@uc.cl con el asunto “Postulacion a Encargado de Presupuesto y Gestion Operativa
PUC1897-FID".


mailto:frojass@uc.cl

